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A TUTTE LE STRUTTURE RICETTIVE DEI TERRITORIO

Si rende noto che, in ottemperanza al Decreto Legge n. 76/2020, I'accesso al portale “Stay Tour” per la gestione
dellimposta di soggiorno dovra essere effettuato attraverso I'utilizzo dello SPID del legale rappresentante della
struttura ricettiva.

La modalita di accesso tramite SPID é attualmente alternativa all’accesso tramite credenziali gia in uso,
ma diventera I'unica modalita per accedere al sistema a decorrere dal 01.04.2022.
(Da tale data I’accesso al portale non sara pili consentito con le attuali credenziali)
Si invitano pertanto, coloro che non ne fossero ancora provvisti ad attivarsi per ottenere lo SPID (Sistema Pubblico
di Identita Digitale) attraverso i canali autorizzati.

Si comunica inoltre che, per i gestori che vorranno delegare I'accesso a “Stay Tour” anche ad altri utenti
SPID, & presente un’apposita funzione di delega che permettera di inserire fino a 3 nuovi utenti SPID. Questa
funzionalita si trova nella sezione “Gestore credenziali” del menu di sinistra di “Stay Tour” e permettera di inserire
il nome e il codice fiscale dell’eventuale utente SPID a cui si vorra delegare I'accesso a “Stay Tour”

Di sequito si indicano le modalita per detto inserimento (facoltativo)

Procedura di delega
Nel caso in cui gestore della struttura intenda avvalersi di un collaboratore da lui delegato ad accedere a Stay
Tour, questa persona potra essere autorizzata all’accesso al gestionale attraverso il suo SPID. Il gestore
interessato deve sequire i sequenti passi per permettere I'accesso al suo collaboratore: innanzitutto dalla finestra
iniziale cliccare “Gestione Credenziali” nella colonna di sinistra.

Dopodiché si aprira una finestra dove si ha la possibilita di inserire un nuovo utente SPID: cliccare sulla voce
“Inserire nuovo utente SPID”.

Si estende la finestra mostrando lo spazio da compilare per permettere di inserire i dati del collaboratore
delegato all’accesso e gestione di Stay Tour. | dati necessari sono Nome, Cognome e Codice Fiscale. E’ possibile
flaggando la voce corrispondente, autorizzare o meno tale collaboratore ad aggiungere o rimuovere altri utenti
SPID. Alla fine cliccare il tasto SALVA.
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